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Principalele atributii ale functiei publice de consilier achizitii publice, clasa |, grad
profesional superior la Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate, Achizitii Publice sunt :

e Elaboreaza strategia anuala de achizitii publice si programul anual de achizitii publice pe baza necesitétilor
si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul institutiei, il supune avizari directorului
Directiei Economice si aprobarii Directorului General; actualizeaza permanent acest program;

» Elaboreazd sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire a
contractelor de achizitie produse, lucrari, servicii si a strategiei de contractare

e Deruleaza procesul de consultare a pietei prin intermediul SEAP/SICAP, ca parte a procesului de achizitie
publicd, in cazul in care se doreste achizitionarea unor produse/serviciilucrari cu grad ridicat de
complexitate tehnica, financiara sau contractuala, ori din domenii cu un rapid progres tehnologic;

e Publica semestrial in SEAP/SICAP extrase din programul anual al achizitilor publice, precum si orice
modificari asupra acestora, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

* Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de legislatia in domeniul
achizitiilor;

e Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publica;

¢ Realizeaza achizitii directe utilizand SEAP in conformitate cu prevederile legale in vigoare in materie de
achizitii publice; intocmeste note justificative pentru achizitile directe pentru cazurile prevazute la art. 43 din
HG nr. 395 / 2016 pe care le supune avizari Compartimentului Juridic, Contencios Administrativ si
aprobarii Directorului General;

» Tine evidenta achizitilor directe de produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii
publice;

¢ Redacteaza contractele de achizitii si umareste semnarea acestora de catre parti si incheie angajamente
legale in urma desfasurarii procedurilor de achizitie , cu incadrarea in BVC.

o Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice, conform prevederilor legale; in cazul aplicarii procedurilor
de atribuire prin mijloace electronice, asigura trasabilitatea deplind a actiunilor realizate pe parcursul
procesului de atribuire, astfel incat intocmirea dosarului achizitiei publice sa nu fie afectata;

Ummareste derularea contractelor de achzitii de bunuri, servicii si lucrari;

e Asigurd receptia produselor, serviciilor si lucrarilor; certifica facturile din punct de vedere al realitatii,
legalitatii si regularitatii; intocmeste ordonantari de plata a cheltuielilor de functionare ale CAS;

o Intocmeste bonurile de consum, bonurile de predare - transfer si bonurile de miscare, dupa caz, pentru
bunurile date in folosinta;

e Participa la elaborarea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al CAS Hunedoara pe componenta de
cheltuieli administrative proprii si cheltuieli de capital;

e Gestioneaza patrimoniul CAS Hunedoara si propune masuri pentru asigurarea integritati acestui
patrimoniu;

e Participa la inventarierea patrimoniului institutiei;

e Repartizeaza mijloacele fixe si obiectele de inventar pe locuri de folosinta;

e Inainteazd catre C.N.AS la finele exercitiului bugetar spre aprobare propunerea listei de
investitii, lista activelor propuse la casare, pe baza listelor de inventar intocmite in acest scop;

e Intocmeste referatele privind propunerile componentei comisiilor de evaluare a ofertelor pentru procedurile
de achizitie organizate de CAS Hunedoara, dupa consultarea prealabila a compartimentelor implicate, si le
supune aprobarii reprezentantului legal al CAS Hunedoara

e \erificd si centralizeazé referatele de necesitate privind achizitile publice intocmite de catre
compartimentele solicitante
Intocmeste si actualizeaza situatia anuala a contractelor de achizitie publica.

s Intocmeste documentele constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant, in baza informatiilor/proceselor verbale de receptie sifsau acceptanta
primite de la departamentele de specialitate/responsabilii desemnati pentru derularea conn'actelorlcomlsu[e/ X@
de receptie sau acceptantd desemnate prin decizie a Directorului General; > 4;\\ fﬂ‘g

e Propune efectuarea reevaluarii imobilului detinut de CAS Hunedoara, la termenele prevazute de Iege[ '—" m’f‘.s\é(
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